
 

 لجنة تنمية الموارد  

 اعضاء اللجنة : 

 ملاحظات المهمة  الاسم  م

 رئيس اللجنة  نائب رئيس المجلس  فهد بن حشان النتيفي  1

  مدير خلف بن حسن آل وحيد  2

  موظف  البكر عبدالله بن مبارك   3

 

 المهام والمسؤوليات : 

 إعداد الخطط الدورية للإدارة ومتابعة تنفيذها بعد اعتمادها من مدير الإدارة.  1

 استقبال الزوار المهمين الراغبين في التبرع والدعم وتعريفهم بأنشطة مشروعات المكتب.  2

 نقاط البيع والأركان بالمعارض وغيرها.العمل على تنمية مصادر الدعم المادي للمكتب من خلال   3

 متابعة تحصيل الاستقطاعات ومتابعتها.  4

 فتح قنوات اتصال مستمرة مع الداعمين وفتح ملفات خاصة بهم ومتابعتهم باستمرار.  5

 التنسيق مع الإدارات الأخرى بما يحقق أهداف الإدارة.  6

 إلى مدير المكتب.إعداد تقرير شهري بما تم إنجازه من مهام ورفعه   7

 تنمية استثمارات أوقاف المكتب بإشراف مدير المكتب.  8

 القيام بأي مهام أخرى يكلف بها من قبل رئيسه المباشر وتتعلق بطبيعة عمله.  9

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


